Patricia Mateu Marin

TECNICA SUPERIOR EN
ADMINISTRACION | FINANZAS

Datos academicos

09/01/2002 Centre d'estudis politecnis
—_— CFGS administracion y finanzas| 2021 - 2023

Contacto

@ 722490620 Centre d'estudis Roca
CFGM de gestion administrativa | 2019 - 2021

@ patriciamateu120@gmail.com

@ Barcelona

Experiencia laboral

Auxiliar administrativa
Contract Solutions, S.L. | Septiembre 2021 - Diciembre 2021

Mas informacion - Investigacion y registro de gastos de obras

- Apoyo al personal de desarrollo aportando ideas
- Carnet de conducir. - Registrar y realizar jornadas laborales de los trabajadores
- Vehiculo propio. - Atencion al cliente: recepcion y emision de llamadas

- Disponibilidad total.

Auxiliar administrativa

Raipe Consultors, S.L. | Febrero 2021 - Julio 2021

- Registrar facturas emitidas y recibidas

- Contabilizar el 347

- Archivar y gestionar diferentes tipos de documentos
- Atencion al cliente: recepcion y emision de llamadas

Habilitats ldiomes
- Implicacion Castellano:
- Responsabilidad Nativo
- Persona organizada
- Facil adaptacion Inglés:
Nivel medio.
Catalan:

Nivel alto.




