Patricia Mateu Marin

TECNICA SUPERIOR D'ADMINISTRACIO |
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Dades academiques

09/01/2002 Centre d'estudis politecnis
— CFGS administracioni finances | 2021 - 2023

Contacte

. 722490620 Centre d'estudis Roca
CFGM de gestié administrativa | 2019 - Juny 2021

. patriciamateu120@gmail.com

. Barcelona

Experiencia laboral

Auxiliar administrativa
Contract Solutions, S.L. | Setembre 2021 - Desembre 2021

Meés infOrmaCiC) - Investigacio i registre de despeses d'obres

- Suport al personal de desenvolupament aportant idees
- Carnet de conduir - Registrar i fer jornades laborals dels treballadors
- Vehicle propi. - Atencio al client: recepci¢ i emissio de trucades

- Disponibilitat total.

Auxiliar administrativa

Raipe Consultors, S.L. | Febrer 2021 - Juliol 2021
- Registrar factures emeses i rebudes

- Comptabilitzar el 347

- Arxivar i gestionar diferents tipus de documents
- Atencio al client: recepcid i emissié de trucades

Habilitats ldiomes

- Implicacio Castella:

- Responsabilitat Natiu

- Persona organitzada

- Facil adaptacio Anglés:
Nivell mitja
Catala:

Nivell alt




